

Modelo de Programa Anual de Trabajo 202XLogotipo de la Demarcación Territorial
Logotipo Institucional

En el marco del Convenio específico de apoyo y colaboración, 
en materia de educación cívica, difusión de la cultura democrática y participación ciudadana,
 celebrado entre el IECM y la Alcaldía _______________

Código: DEGDHECyCC/FR/22
Revisión: 05
Fecha de revisión: 15/11/2024


	En materia de Educación Cívica

	Actividad
	Autoridad responsable
	Periodo de ejecución
	Unidad de medida
	Carga mensual
	Total
	Observaciones

	
	
	Inicio
	Término
	
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	May
	Jun
	Jul
	Ago
	Sep
	Oct
	Nov
	Dic
	
	

	1. Impartir talleres de formación ciudadana de los Manuales por vertiente de atención.
	DD XX
	01/02/_
	30/11/_
	Taller
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Se podrán implementar de forma remota, presencial o mixta, los Talleres para mujeres, jóvenes y hombres establecidos en el SISECyCC: Derechos civiles y políticos, conócelos y ejércelos; Ciudadanía y mujeres en la Ciudad de México; Democracia en las parejas; Democracia en el hogar; Democracia y sexualidad; Chavos con valor; Tú eliges; ¿Qué hacer con la discriminación?; Inteligencia emocional y convivencia democrática; Noviazgo democrático; Democracia y masculinidades; Yo, mi ciudad, la Constitución y las Alcaldías; Conociendo mi Constitución y mi Alcaldía para construir mi identidad; Familias acercándose a la Constitución y a las Alcaldías de la CDMX y Conociendo la Constitución y las Alcaldías de la CDMX desde las aulas, los cuales se realizarán en las fechas y en la cantidad solicitada por las autoridades de la Alcaldía.

	2. Implementar intervenciones educativas del Catálogo de acciones de educación cívica y formación ciudadana.
	DD XX
	01/02/_
	30/11/_
	Intervención educativa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Se podrán impartir de forma remota, presencial o mixta, algunas de las siguientes Intervenciones Educativas: Cuenta cuentos; Paseo con la democracia; ¿Qué es la democracia?; Pinta de colores la democracia; El día de la democracia escolar; El valor de…; ¿La democracia es asunto de todos?; La democracia, tu opinión y los medios de comunicación; ¿Sabes qué es un comité ciudadano?; ¡Bienvenidos a la ciudadanía!; Simulacro de elección; Cine debate; y Educación, ciudadanía y violencia, las cuales se realizarán en las fechas y en la cantidad solicitada por las autoridades de la Alcaldía.

	3. Realizar acciones para la divulgación de la cultura democrática.
	DD XX
	01/02/_
	30/11/_
	Acción
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C 
	La Alcaldía colaborará con la difusión de convocatorias a concursos, debates, mesas de trabajo, conferencias, jornadas, foros, etc., para el fortalecimiento y divulgación de la cultura democrática.

	4. Brindar las facilidades y apoyos necesarios para que, en el marco de sus atribuciones, se puedan habilitar espacios públicos para la realización de actividades conjuntas.
	Alcaldía
	01/02/_
	19/12/_
	Oficios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	La Alcaldía colaborará en la organización de eventos que fomenten la educación cívica y la construcción de ciudadanía mediante la disposición de espacios y, en su caso, apoyo logístico.

	5. Otorgar las facilidades para la realización de actividades de promoción del derecho a la participación política de la niñez y las juventudes a través del observatorio de CiudadKeVe. 
	DD XX y Alcaldía
	01/02/_
	30/11/_
	Oficios de solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	La Alcaldía participará de manera activa en las actividades de promoción del derecho a la participación política de este grupo de atención prioritaria, mediante entrevistas, disposición de espacios, permisos, entre otros.

	6. Organización de la Consulta para niñas, niños y adolescentes 2025.
	DD XX y Alcaldía
	01/09/_
	31/10/_
	Oficios de solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	La Alcaldía colaborará durante el desarrollo de la consulta mediante la disposición de espacios públicos donde se garantice el derecho de participación de este grupo de atención prioritaria.






	

En materia de Participación Ciudadana

	Actividad
	Autoridad responsable
	Periodo de ejecución
	Unidad de medida
	Carga mensual
	Total
	Observaciones

	
	
	Inicio
	Término
	
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	May
	Jun
	Jul
	Ago
	Sep
	Oct
	Nov
	Dic
	
	

	1. Realizar acciones formativas dirigidas al personal del servicio público de la Alcaldía en temas diversos de proceso electoral local y/o participación ciudadana, en particular los relacionados con la implementación de mecanismos de democracia directa e instrumentos de democracia participativa y la promoción de la participación ciudadana.
	DD XX
	02/01/_
	31/12/_
	Lista de asistencia 

Encuesta de satisfacción

Reporte de la actividad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Las acciones formativas se realizarán de forma remota, presencial y/o mixta, en las fechas y en la cantidad solicitada por las autoridades de la Alcaldía.

Adicionalmente, se promoverán las acciones formativas alojadas en el Aula Virtual de Capacitación de Participación Ciudadana, cuyo enlace es: https://capacitacion-depcyc.iecm.mx/ .

	2. Brindar las facilidades y apoyos necesarios para que en el marco de sus atribuciones se puedan habilitar espacios públicos para la instalación de las mesas receptoras (MR) para los ejercicios de democracia participativa.
	DD XX
	01/05/_
	31/12/_
	Oficios
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Esta actividad está sujeta a los ejercicios de democracia participativa que se realicen y a solicitud de los órganos desconcentrados del IECM para la utilización de espacios públicos con el fin de instalar mesas receptoras de votación y opinión, según corresponda en los ejercicios de democracia participativa.

	3. Facilitar al IECM, a los Órganos de Representación Ciudadana y organizaciones ciudadanas registradas ante el IECM el uso de espacios físicos de la Alcaldía, para realizar reuniones de trabajo, difusión y promoción de la participación ciudadana, de conformidad con los artículos 81 y 120, incisos b), f), g) y h) de la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México y 24 del Reglamento para el Funcionamiento interno de los Órganos de Representación previstos en la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México.
	Alcaldía y DD XX
	02/01/_
	31/12/_
	Oficio de autorización y/o Lista de Asistencia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Podrán ser convocadas y realizadas por el IECM, los Órganos de Representación Ciudadana y organizaciones ciudadanas de forma remota, presencial y/o mixta.

En su caso la Alcaldía podrá apoyar en la difusión de éstas.

La Alcaldía proporcionará, a solicitud de las personas titulares de los órganos desconcentrados rondines de seguridad pública de acuerdo con el calendario de Asambleas Ciudadanas que se celebren.

	4. Facilitar a los Observatorios Ciudadanos con registro ante el IECM, la información que requieran para el análisis de su objeto de estudio de conformidad con lo previsto en el artículo 9, inciso b) del Reglamento para el Registro de los Observatorios Ciudadanos ante el Instituto Electoral de la Ciudad de México.
	Alcaldía y DD XX
	02/01/_
	31/12/_
	Oficio de solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	La solicitud de la información la podrá realizar la persona representante legal del Observatorio Ciudadano por conducto de la persona titular del órgano desconcentrado Cabecera de Demarcación, y en su caso, con copia de conocimiento a la persona titular de la dirección distrital que le corresponda.

	5. Facilitar al IECM y a la Coordinadora de Participación Comunitaria el uso de espacios físicos de la Alcaldía, para realizar reuniones de trabajo, difusión y promoción de la participación ciudadana, de conformidad con los artículos 113 y 115 de la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México y 7 del Reglamento para el Funcionamiento interno de los Órganos de Representación previstos en la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México.
	Alcaldía y DD XX
	02/01/_
	31/12/_
	Oficio de autorización y/o Lista de Asistencia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Podrán ser convocadas por el IECM y realizadas por la Coordinadora de Participación Comunitaria de forma remota, presencial o mixta.

La Alcaldía facilitará el espacio público que se requiera previa solicitud que realice el Órgano Desconcentrado Cabecera de Demarcación para su tramitación, la cual deberá presentarse con al menos 10 días hábiles previos a la celebración de la Sesión.

En su caso, la Alcaldía podrá apoyar en la difusión de éstas.

	6. Realizar reuniones de trabajo virtuales, presenciales y/o mixtas, para revisar y apoyar los programas de actividades de los Órganos de Representación Ciudadana, entre ellas, la difusión, así como impulsar la comunicación entre las autoridades de la Alcaldía y los miembros de los Órganos de Representación Ciudadana (rutas de trámites).
	Alcaldía y DD XX
	02/01/_
	31/12/_
	Lista de Asistencia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Esta actividad está sujeta a solicitud de los Órganos de Representación Ciudadana de cada una de las sedes distritales.

A celebrarse de forma remota, presencial y/o mixta.

La Alcaldía proporcionará un catálogo de servicios, para proporcionar a los Órganos de Representación Ciudadana.

	7. En su caso, gestionar la celebración de reuniones de trabajo virtuales, presenciales o mixtas, para desarrollar una estrategia de colaboración entre la Alcaldía y las Organizaciones Ciudadanas, así como los Observatorios Ciudadanos con registro ante el IECM.
	Alcaldía y DD XX
	02/01/_
	31/12/_
	Lista de Asistencia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Esta actividad está sujeta a solicitud de las Organizaciones Ciudadanas y Observatorios Ciudadanos con registro.

Se gestionará de forma remota, presencial y/o mixta.

	8. En su caso, gestionar ante las instancias correspondientes las solicitudes concernientes a la implementación de los Instrumentos de Participación Ciudadana de conformidad con el Titulo Cuarto. De la Democracia Directa y Participativa en la Ciudad, de la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México, que sean de su competencia.
	Alcaldía
	01/07/_
	31/12/_
	Oficio de Gestión y/o Documento 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Se gestionará de forma remota, presencial y/o mixta.

	9. Brindar apoyo a las Comisiones de Participación Comunitaria y a la Coordinadora de Participación Comunitaria de la Demarcación para el cumplimiento de sus funciones.
	Alcaldía 
	02/01/_
	31/12/_
	Oficio de Gestión y/o Documento
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Esta actividad está sujeta a solicitud de los Órganos de Representación Ciudadana de cada uno de los órganos desconcentrados.

Se gestionará de forma remota, presencial y/o mixta.

	10. Publicar en los espacios de difusión electrónica y física (en su caso) los avances en la ejecución de los proyectos ganadores de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 de conformidad con el artículo 125 de la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México y de la Guía Operativa para el Ejercicio de los Recursos del Presupuesto Participativo 2025 de las Alcaldías de la Ciudad de México.
	Alcaldía 
	02/01/_
	31/12/_
	Publicación física o vía Internet
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Se gestionará de forma remota, presencial y/o mixta la publicación de los avances con la información que proporcionen la Alcaldía, así como los Comités de Ejecución y Vigilancia.


	11. Proporcionar al IECM la información sobre el avance en la ejecución y materialización de los proyectos del presupuesto participativo de conformidad con el artículo 133 de la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México y la Guía operativa para el ejercicio de los recursos del Presupuesto Participativo 2025 de las Alcaldías de la Ciudad de México.
	Alcaldía 
	02/01/_
	31/12/_
	Oficio de Gestión y/o Documento
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Se gestionará de forma remota, presencial o mixta la publicación de los avances con la información que proporcionen la Alcaldía, así como los Comités de Ejecución y Vigilancia. 

Respecto de la obligación prevista en el segundo párrafo del artículo 133, se tendrá presente que la norma requiere la presentación del informe en el primer trimestre el año que corresponda.

Respecto a lo establecido en la Guía operativa, se deberán atender las fechas previstas en el numeral 12. Informes para el envío de la información sobre el avance en la ejecución de los proyectos.

	12. Realizar acciones para la divulgación de información del proceso electoral  de personas juzgadoras y de los ejercicios de participación ciudadana, así como de los derechos político-electorales, cultura democrática y de participación, así como de promoción de la participación ciudadana.
	Alcaldía y DD XX
	01/02/_
	31/12/_
	Lista de asistencia, en su caso 

Encuesta de satisfacción

Evidencia de colocación de material físico o publicación en internet y redes sociales

Reporte de la actividad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Los órganos desconcentrados enviarán por correo electrónico a la Alcaldía cualquier material promocional de actividad o evento de divulgación del proceso electoral de personas juzgadoras, la cultura democrática y de los mecanismos e instrumentos de participación ciudadana que programe el IECM, como pueden ser: Acciones formativas, difusión de Asambleas Ciudadanas, actividades institucionales, entre otras.

	13. Realizar reuniones de trabajo de coordinación interinstitucional para atender temas de participación ciudadana.
	Alcaldía y DD XX
	01/02/_
	31/12/_
	Lista de asistencia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Podrán ser convocadas y realizadas por la Alcaldía o el IECM de forma remota, presencial o mixta (según las condiciones sanitarias).

	14. Divulgar las Convocatorias Vinculadas a la Consulta de Presupuesto Participativo 2025, de la jornada consultiva y del desarrollo de los diversos tipos de asambleas.
	Alcaldía
	01/02/24
	31/12/
	Publicación vía Internet
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	La divulgación sería sobre las convocatorias siguientes:
1. Convocatoria para la Consulta de Presupuesto Participativo 2025.
2. Convocatoria a las personas ciudadanas, habitantes, vecinas, así como a las Autoridades Tradicionales y/o Representativas de los Pueblos Originarios que conforman el Marco Geográfico de Participación Ciudadana de la Ciudad de México.
3. Convocatoria para integrar un grupo de especialistas, que formarán parte de los órganos dictaminadores de las 16 alcaldías de la Ciudad de México, para determinar la viabilidad y factibilidad de los proyectos específicos registrados para la Consulta de Presupuesto Participativo 2025.
4. Proyectos Ganadores Novedosos.

Los órganos desconcentrados enviarán por correo electrónico de forma remota, presencial o mixta (según las condiciones sanitarias), a la Alcaldía los materiales que divulguen la Convocatoria de la Consulta de Presupuesto Participativo 2025 y sus etapas.

	15. Brindar las facilidades para que las personas representantes de los pueblos originarios elegidas por métodos tradicionales que forman parte de la Demarcación Territorial, en caso de así solicitarlo, realicen acciones formativas referentes a ejercicios de participación ciudadana, así como sobre derechos político-electorales, de cultura democrática y de participación ciudadana.
	Alcaldía y DD XX
	02/01/_
	31/12/_
	Oficios

Informe de actividades realizadas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Las acciones formativas se realizarán de forma remota, presencial y/o mixta, en las fechas y en la cantidad acordada con las autoridades de la Alcaldía*.

	16. Asistencia a las asambleas ciudadanas relacionadas con las diferentes etapas del presupuesto participativo, para el cumplimiento a lo dispueso por el artículo 120, incisos b), f) y h) d ela Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México, así como el Reglamento en Materia de Asambleas Ciudadanas del Instituto Electoral de la Ciudad de México.
	Alcaldía y DD XX
	_/01/_
	_/12/_
	Oficios 

Correo electrónico

Informe de actividades realizadas.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Esta actividad estará sujeta a la emisión de las convocatorias emitidas por las Comisiones de Participación Comunitaria, la Coordinadora de Participación Comunitaria de la Demarcación o las Direcciones Distritales.

Los órganos desconcentrados, a través del órgano cabecera de demarcación, gestionarán la remisión de las agendas de asambleas ciudadanas a la Alcaldía de manera física, electrónica o mixta.

Las Alcaldías designarán al personal que acudirá a cada asamblea, la cual se hará del conocimiento de los órganos desconcentrados, a través del órgano cabecera de demarcación.

	17. Brindar asesoría y orientación a las personas que así lo requieran, respecto de la elaboración de proyectos de presupuesto participativo en unidades territoriales correspondientes a su ambito geografico.
	Alcaldía
	_/01/_
	_/03/_
	Informe de actividades realizadas.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Esta actividad está sujeta a solicitud de las personas interesadas en cada demarcación, de manera directa con la alcaldía.

Se podrá considerar la designación de la unidad administrativa de participación ciudadana como unidad de atención o bien de canalización en atención al tipo de proyecto que la persona desea proponer.

La asesoría se gestionará de forma remota, presencial y/o mixta.

	18. Máxima publicidad y difusión de las sesiones de trabajo de los órganos de dictaminación de los proyectos de presupuesto participativo registrados, en cumplimiento a lo dispuesto por los artículos 125, fracción III, 126 y 127 de la Ley de Participación Ciudadana de la Ciudad de México.
	Alcaldía
	_/01/_
	_/03/_
	Informe de actividades realizadas.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	De manera adicional a la difusión que el IECM realiza respecto de las agendas de sesiones, la alcaldía hará difusión de estas en sus portales de internet y redes sociales.

En el mismo tenor, deberán trasmitir en vivo las sesiones de los órganos de dictaminación y los videos respectivos deberán estar a disposición de la población a través de internet.

	19. Atención y seguimiento a los casos de imposibilidad de ejecución de los proyectos de presupuesto participativo de conformidad con lo dispuesto en la Guía Operativa para el Ejercicio de los Recursos del Presupuesto Participativo 2025.
	Alcaldía y DD XX
	_/06/_
	_/12/_
	Informe de imposibilidad de ejecución

Informe de actividades realizadas.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N/C
	Se debe considerar el acompañamiento de personal de la alcaldía desde de la emisión del informe de imposibilidad hasta la emisión de la constancia del proyecto a ejecutar, por parte del órgano desconcentrado cabecera del IECM, como lo es la atención a dudas planteadas por personas integrantes de los Comités de Ejecución, asistencia a reuniones de trabajo dichas personas, así como a asambleas ciudadanas en las cuales se aborde la imposibilidad de ejecución del proyecto de preuspuesto participativo.


*Nota: El punto 15 aplica solamente para alcaldías que tengan pueblos originarios


	
Por “EL IECM”
	
	Por “LA ALCALDÍA _________________”

	
	
	

	Nombre
Titular de la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Construcción de Ciudadanía
	
	Nombre
Enlace de la Alcaldía

	
	
	

	Nombre
Titular de la Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana y Capacitación
	
	

	
	
	

	Nombre
Titular de Órgano Desconcentrado
de la Dirección Distrital __ Cabecera de demarcación territorial en _______________________________


	
	

	
	
	

	Nombre
Titular de Órgano Desconcentrado
de la Dirección Distrital ___

	
	



NOTA: Esta hoja forma parte del Programa Anual de Trabajo 202X en el marco del Convenio específico de apoyo y colaboración, en materia de educación cívica, difusión de la cultura democrática y participación ciudadana, celebrado entre el IECM y la Alcaldía el día (fecha en que se celebró el convenio específico).





Página 2 de 2

 Documento de referencia: DEGDHECyCC/PR/04
