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Código: SE/DAOD/FR/01
Revisión:00
Fecha de revisión:28/01/2026 
Órgano Desconcentrado ___ 
Minuta (n) Reunión 2026   



MINUTA

	Fecha de celebración:
	

	Hora de inicio:
	
	Hora de término:
	

	Lugar de la sesión:
	




LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM


	Nombre
	Cargo
	Calidad en la que asiste

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



DESARROLLO

Reunión de coordinación mensual correspondiente al mes de ___________, con el objeto de conocer las actividades desarrolladas en el mes de (anterior) y las programadas el mes de la celebración de la reunión por el personal adscrito a la Dirección Distrital; lo anterior, con fundamento en los artículos 111, 112, 113 y 114 del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales de la Ciudad de México; 40 del Reglamento Interior del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y 6, fracción I y II del Reglamento en Materia de Relaciones Laborales del Instituto Electoral de la Ciudad de México, y en cumplimiento a la actividad 16 03 77 del Calendario Anual de actividades para los Órganos Desconcentrados 2026.

(En caso de ausencia de personal) Se hace del conocimiento que el (o los) C. (o CC.) ____________________________________ no se encuentra(n) presente(s) debido a: 

(en caso de que el personal se encuentre de vacaciones o comisión deberá dejar su informe de actividades realizadas hasta el último día que se encontró presente en la Dirección Distrital).



Orden del Día

1.	Informe de las comunicaciones recibidas del área central u otras instancias.

2.	Informe de Actividades.

a) Puntos o temas para tratar (informe de actividades del mes anterior), avance alcanzado en su ejecución.

b) Nuevos puntos o temas de las actividades a desarrollar en el presente mes.

c) Acuerdos alcanzados para la ejecución de las actividades.

3.	Programación de actividades para el mes en curso.

4.	Asuntos generales.


Desahogo de puntos

1.	Informe de las comunicaciones recibidas del área central u otras instancias

(Presentación del concentrado de documentos recibidos y turnados)

Una vez leído el concentrado de registro de documentos recibidos y turnados a los funcionarios del Órgano Desconcentrado, para su conocimiento y, en su caso, atención, recibidos del ___ de _____ al ____ de _____ del 2026, se da por atendido.


2.	Informe de Actividades.

a) Puntos o temas para tratar (informe de actividades del mes anterior), avance alcanzado en su ejecución.

Se precisa que para el informe de actividades se podrán considerar temas de organización electoral, participación ciudadana y capacitación, educación cívica, entre otros, por lo que, no es limitativo sino enunciativo. 

b) Nuevos puntos o temas de las actividades a desarrollar en el presente mes.


c) Acuerdos alcanzados para la ejecución de las actividades.


3.	Asuntos Generales

(La personal Titular de Órgano Desconcentrado preguntará al personal asistente si tienen algún asunto general que tratar en la reunión, de ser el caso, se elaborará la lista correspondiente y se desahogarán en el orden que se hayan propuesto. En cada asunto general se establecerá el tema, quien lo propone, las consideraciones realizadas y, de ser el caso, las conclusiones).

Se consulta al personal presente si tienen algún asunto general para ser tratado en esta reunión de coordinación mensual correspondiente al mes de ________ del 2026.

Asuntos Generales
1.	
2.	
3.	
4.	
5.	


(Una vez concluido el último asunto general se procederá al cierre de la reunión de coordinación mensual)

Señoras y señores, no habiendo otro asunto que tratar, agradezco a ustedes su presencia y siendo las ____ horas con _____ minutos, se da por concluida esta reunión.

Firmas


	Titular de Órgano Desconcentrado
	
	Subcoordinador(a) de Educación Cívica, Organización Electoral y Participación Ciudadana

	C.
	
	C. 




	Secretario(a) de Órgano Desconcentrado
	
	Asistemcia Técnica(o) de Órgano 
Desconcentrado

	C.
	
	C. 




	Asistencia Técnica(o) de Órgano 
Desconcentrado


	C.
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